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UTPO EĞİTİM VE DANIŞMANLIK FAALİYETİ
REFERANS MEKTUBU 

T.C. Ticaret Bakanlığı
Uluslararası Hizmet Ticareti Genel Müdürlüğüne,

Şirketimiz [Referans Veren Firma Ünvanı], [Hizmet Sunan Firma Ünvanı] ile [tarih aralığı] döneminde … hizmetleri kapsamında birlikte çalışmıştır.

Bu iş birliği süresince [Hizmet Sunan Firma Ünvanı] tarafından şirketimize sunulan hizmetlere ilişkin detaylar aşağıdaki gibidir:

…

Söz konusu hizmetler, belirlenen hedefler doğrultusunda, zamanında ve profesyonel bir yaklaşımla gerçekleştirilmiş; verilen … hizmeti sonuçlarına göre belirlenen konularda kapasitemizin artırılmasına katkı sağlamıştır. [Hizmet Sunan Firma Ünvanı], uzman kadrosu, sistematik çalışma yöntemi ve çözüm odaklı yaklaşımıyla beklentilerimizi karşılamıştır.

Bu kapsamda, [Hizmet Sunan Firma Ünvanı]’ın alanında yetkin ve güvenilir bir iş ortağı olduğunu teyit eder; benzer nitelikteki projeler için referans olarak gösterilebileceğini belirtiriz.

Bilgilerinize sunarız.

Saygılarımızla,


Referans Veren Firma 
Ünvanı:
Vergi Kimlik No:

Temsile Yetkili Kişinin/Kişilerin Adı ve Soyadı:
İletişim Bilgileri:
Tarih:
Kaşe ve İmza(lar):







EK-23D
SAMPLE LETTER OF REFERENCE 
Republic of Türkiye Ministry of Trade
General Directorate of International Trade in Services,
Our company [Client Company], worked with [Service Provider Company] within the scope of … services during the period of [date range].
During this collaboration, the details of the services provided to our company by [Service Provider Name] are as follows:
…
The aforementioned services were carried out in line with the defined objectives, in a timely manner and with a professional approach; the results of the … services provided contributed to enhancing our company’s institutional capacity in the identified areas. [Service Provider Company Name] met our expectations with its expert staff, systematic working method, and solution-oriented approach.
Within this framework, we confirm that [Service Provider Company] is a competent and reliable business partner in its field and we state that it may be presented as a reference for similar projects.
Submitted for your information.
Yours sincerely,
  
Client Company
Company Name:
Tax Identification Number: 
 
Name and Surname of the Authorized Representative(s):
 Date:
 Company Stamp and Signature(s):
 
 
(NOTE: This form must be completed electronically, and the letter of reference must be signed by the authorized representative(s).)
(Bu formun elektronik ortamda doldurulması, referans mektubunun temsile yetkili kişi/kişiler tarafından imzalanması gerekir.)
